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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dup3 caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Elementele privind
Numele si Prenumele Functia Data
responsabilii/operatiunea Semnatura
0 1 | 2 3 4
1.1 | Elaborat Savin Irina Isabella 06.02.2021 P
1.2 | Verificat Dir. prof. Voinea Dolores 06.02.2021 P
1.3 | Aprobat Dir. prof. Voinea Dolores 06.02.2021 /9

2. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazs editia/revizia din t:adruj1

operationale

=[5 W T
\ ‘editiei proceduri
'\‘ & if Pk

Scopul Exemplar . . Numele si
difuzarii nr. Compartiment Functia prenumele primirii
1.1. | Aplicare/ 1 listat Management/ Personal Dir. Voinea D. | 08.02.2021
difuzare administrativ/ Postolache E.
personal Cretu C.
auxiliar Cadre didactice
didactic si Personal auxiliar
nedidactic/ didactic si
cadre didactice nedidactic
1.2. | Aplicare 2 Managementul | Coordonator Luca 08.02.2021
electronic Calitatii CEAC Adriana
1.3. | Aplicare 3 listat Secretariat Secretar Carligeanu Livia | 08.02.2021
1.4. Aplicare 4 Financiar Contabil sef Codrescu Fl, 08.02.2021
electronic contabil/ Postolache E.
administrativ/ Cretu C.
personal Cadre didactice
auxiliar Personal auxiliar
didactic si didactic si
nedidactic/ nedidactic
cadre didactice
1.5. | Evidenta 5 listat Secretariat Secretar Carligeanu Livia | 08.02.2021
1.6. | Arhivare 6 listat Secretariat Secretar Carligeanu Livia | 08.02.2021
7 q
electronic
1.7. Alte 8 listat Secretariat Secretar Carligeanu Livia | 08.02.20
scopuri




3. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau dup3 caz revizia Componenta Modalitatea |Data la care se aplics prevederile
din cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei

0 1 2 3 4

3.1] Editia | X X 08.02.2021

3.2| Revizia 1

3.3| Revizia 2

3.4] Revizia 3

1. SCOP:

Prezenta procedura are drept scop:

V' Asigurarea cadrului general si a modalitétilor pentru organizarea si desfasurare a activitatilor scolare
care necesita prezenta fizicd a elevilor, prin luarea de masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu
SARS-CoV-2;

v’ Stabilirea circuitului de intrare-iesire a elevilor si personalului didactic, auxiliar si nedidactic;

v Realizarea igienizirii/dezinfectarii unitatii scolare.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica in cadrul unitatii scolare pentru organizarea si desfdsurarea activitatilor scolare care
necesitd prezenta fizica a elevilor, a personalului didactic, auxiliar didactic si nedidactic.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA:

- Ordinul comun M.E.C/M.S. nr. 3.235/93/04.02.2021;

- art. 94, art. 95, art. 114 si art. 123 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

-art. 10 din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sdndtatii, republicata, cu modificirile
si completarile ulterioare;

- art. 2 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 141/2020 privind instituirea unor masuri
pentru buna functionare a sistemului de invdtamant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei
nationale nr. 1/2011 cu modificirile si completdrile ulterioare;

- Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.530/2011 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

- Ordinul ministrului educatiei si cercetirii stiintifice nr. 5447/2020 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

- Hotararea Comitetului National pentru Situatii de Urgentd nr. 5 din 03.02.2021;

- prevederile art. 15 alin. (3) din Hotirarea Guvernului nr. 24/2020 privind organizarea si
functionarea Ministerului Educatiei si Cercetdrii cu modificarile ulterioare si ale art. 7 alin. (4) din
Hotardrea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii, cu
modificdrile si completérile ulterioare;

- art. 660 din Legea nr. 95/ 2006, republicatd, cu modificirile si completdrile ulterioare.

4. RESFONSABILITATI:
4.1 Responsabil de proces = manageri, administratori de patrimoniu
4.2 Echipa de proces = personalul didactic, auxiliar didactic si nedidactic



5. DESCRIEREA PROCEDURII:

Se va avea in vedere pentru organizarea activitétilor scolare:

- Personalul didactic din cadrul unitatii de invitamant, persoane cu diabet zaharat sau alte boli
cronice, persoane cu imunitate deficitard, poate desfasura activititi didactice in sistem on-line numai in baza
unei certificdri emise de medicul de medicina muncii. n acest caz conducerea unitatii va adapta orarul scolar
in mod corespunzator.

- Elevii care fac parte dintr-o grupa de risc, respectiv cei diagnosticati cu boli respiratorii cronice
severe, obezitate severd, diabet zaharat tip I, boli inflamatorii, boliimune/autoimune, boli rare, boli
ereditare de metabolism, dizabilitdti, tratamentim unosupresiv, cu avizul si recomandadrile specifice ale
medicului curant si cu acordul scris al parintilor, pot fi scutiti de prezenta fizica in scoala.

- Pentru elevii mentionati anterior se vor identifica solutii pentru asigurarea procesului educational
online.

- Elevii care locuiesc impreuna cu o persoani care face parte dintr-o grupa de risc, dup o evaluare
medicala a persoanei respective, daca aceasta nu a fost vaccinat3 si exista riscul de contaminare cu SARS-
CoV-2, pot sd nu se prezinte fizic la scoald, la recomandarea medicului curant si cu acordul
parintilor/reprezentantului legal.

- Eleviilor mentionati li se vor asigura desfisurarea procesului educational in sistem online.

- Mdsurile de protectie pentru invatdmantul special, atat pentru profesori, cat si pentru elevi, vor fi
adaptate nevoilor acestora, cu avizul DSP.

Nu se vor prezenta la cursuri in unitatea de invatdmaént/institutia de invétdmant:

a) cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliy;

b) ceicare sunt declarati contacti directi cu o persoand infectatd cu SARS-CoV-2 sau aflatiin perioada
de carantind la domiciliu/caranting institutionalizata;

c) ceicare asteapta sa fie testati sau au fost testati si asteapta rezultatele sau locuiesc cu o persoana
care a fost testata si care asteapta rezultatele.

Masuri privind pregdtirea unitétilor de invdtdmdnt, inainte de reluarea cursurilor:

1) Evaluarea infrastructurii prin identificarea spafiilor de care dispune fiecare unitate de invatdmant
pentru procesul de pregatire, precum si a unui spatiu pentru izolarea temporard a cazurilor suspecte
de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2.

2) Organizarea spatiilor (sdlilor de clas3), cu asezarea bdncilor astfel incat s3 se asigure distantarea de 1
m. In situatia in care acest lucru nu se poate realiza, se va asigura distantarea maxim posibil3;

3) Stabilirea circuitelor functionale;

4) Organizarea spatiilor de recreere;

5) Asigurarea materialelor de curatenie, igiend si dezinfectie;

6) Asigurarea permanentd a unui stoc de rezervi de materiale de protectie pentru elevi si personal;

7) Instruirea personalului pentru aplicarea planului de masuri de protectie sanitara.



Stabilirea modalitdtilor pentru organizarea si desfdsurarea activitdtilor scolare care necesitd
prezenta fizicd a elevilor, prin luarea de mdsuri de prevenire si combatere a imbolnévirilor cu SARS-CoV-2:

1) stabilirea circuitului de intrare-iesire din unitatea scolard si in scoald:

a) poarta principala — curtea scolii-intrare elevi;

b) iesirea se face conform marcajelor, pe la iesire profesori—alee —iesire secundard (parcare in curtea
interinard) din str. Arapului

¢) intre scoald si iesire pe la partea secundars;

- delimitarea distantarii fizice Tn curtea scolii pe parcursul traseului conform semnelor distincte;

- supravegherea de catre personalul auxiliar a mentinerii distantarii fizice de cétre elevi la intrare-
iesirea din unitatea scolaré;

- laintrarea in gcoald si in toate locatiile din scoald si ateliere de instruire practici vor exista covorase
dezinfectante, dezinfectant pentru maini, primeste masca de protectie;

- pe culoare vor fi trasate directiile de deplasare;

- usile vor fi mentinute deschise, daca este posibil, pentru a evita punctele de contact.

2) stabilirea orarului de intrare a grupelor/claselor la ore la interval de 1 h. intre schimburi;

3) stabilirea circuitului de deplasare in unitatea scolard:

- dezinfectarea mainilor, primirea maistilor:

- mdsurarea temperaturii elevilor la intrare de citre cadrele medicale din unitatea scolarg;

- anuntarea conducerii scolii in cazul constatdrii cd un elev are febré si luarea mésurilor specifice;

- supravegherea si insofirea la sala de clasd a elevilor, supravegherea asezirii in banci de citre
delegatul scolii care se va ocupa de grupa respectiv.

4) Pentru personal (cadre didactice, personal auxiliar didactic si nedidactic):

- intrarea personalului se va face pe poarta mare, iar iesirea pe la poarta 2 de langd canting;

- se va face instruirea tuturor persoanelor privind purtarea corecti a mastilor;

- intrarea la cantind se va face pe usa din parcare, iar iesirea din cantini pe usa laterald din spatele
cantinei;

- la atelierul de instruire practici — textile, intrarea se va face pe usa principald de la atelier, iar iesirea
pe usa secundara din atelierul de confectii- atelier de tesdtorie, pe unde traseul de deplasare este marcat.

5) in scoald:

- in sali sunt stabilite locurile in bancile unde se vor aseza elevii pastrandu-se distantarea fizica;

- vor afisate in sali afise cu norme de igiend specifice;

- inainte de intrare elevii se vor spila la baie cu ap3 si sipun, se vor sterge cu servetele de unica
folosinta, apoi la intrarea in clasa se vor dezinfecta;

- fiecare sald de clasa va avea dezinfectant pentru maini;

- elevii vor pastra aceeasi clasa pe parcursul zilei;

- se va supraveghea agezarea in banci cu respectarea normei de distantare sociald de 1 m intre b3ncile
unde se vor aseza elevii;

- plecarea elevilor se face ordonat, pe paliere, insotiti de delegatul scolii, care va supraveghea
predarea mastilor in recipiente speciale autorizate;

- dupa incheierea orelor nationale se va efectua dezinfectarea cu substante specifice si aerisite cel
pugin o ora;

- dezinfectia salilor se face dimineata intre orele 7°°-8% sj la finalul programului;

- toaletele vor fi dotate cu sdpun, prosoape de hértie, dispensere cu dezinfectant pentru maini care
vor fi reincarcate permanent;

- toaletele se vor dezinfecta la 40 de min.;

- la finalul programului elevii vor iesi pe un al doilea traseu de iesire, altul decat cel de intrare, insofiti
de delegatul scolii. De la usa scolii, deplasarea se va face sub supravegherea personalului auxiliar pe traseul
de iesire care este semnalizat pand la poarta 2 (str. Arapului).



6) Instruiri periodice ale elevilor: in prima zi de scoald si cel putin odatd pe sdptdmdénd elevii
vor fi instruiti de cdtre cadrele didactice in vederea respectdrii mésurilor de protectie si preventie
a infectiei cu SARS-CoV-2.

Organizarea sdlilor de clasd

* Sala de clasd va fi amenajatd astfel incat sa fie asiguratd distantarea fizicd de 1 metru intre elevi.
Dacd configuratia salii de clasd (suprafata, mobilier etc) nu permite distantarea fizicd de 1 metru, atunci
spatiul va fi organizat astfel incat sa se asigure distanta maxim posibil intre elevi.

* Deplasarea elevilor in interior trebuie limitatd prin alocarea aceleiasi sili unei clase de elevi, iar
profesorii vor schimba sala de predare. Principiul de urmat este "1 clasd de elevi = 1 salé";

* Este interzis schimbul de obiecte personale;

* Va fi asigurata aerisirea claselor inainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp de
minimum 30 minute, apoi in timpul pauzelor minimum 10 minute si la finalul zilei, {indnd cont de temperatura
exterioara;

* Se recomanda evitarea experimentelor practice care necesitd migcare si/sau interactiune stransa
intre elevi;

* Elevii §i personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta mascé in permanenta, atunci
cand se afla in incinta unitatii de invatamant.

Organizarea grupurilor sanitare

* Este obligatorie disponibilitatea permanenta a substantelor dezinfectante si a prosoapelor
din hértie, de unicad folosinta;

* Suntinterzise uscdtoarele electrice de maini si prosoapele din material textil;

* Se va verifica realizarea curdteniei zilnice §i a dezinfectdrii regulate a suprafetelor atinse in
mod frecvent (conform Planului de curatenie si dezinfectie de la nivelul unitatii);

Organizarea curtii scolii
* Se va organiza mobilierul exterior, astfel incat s3 se pdstreze distantarea fizica.

Organizarea accesului in unitatea de invédtdmant

* Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in unitatea de invitimant de citre
persoane desemnate la nivelul unitatii de invdtdmant;

* In cazul care existd doar o singura cale de acces, se va avea in vedere, respectarea distantdrii fizice
a persoanelor care intra in unitatea de invitdmant;

* Accesul persoanelor care nu au calitatea de elev sau angajat al unitatii de invatamant (pdrinti, alti

insotitori etc.) va fi interzis in afara cazurilor exceptionale, pentru care este necesars aprobarea conducerii
unitatii de invatamant.

Organizarea procesului de invétémant si a activitdtilor sportive

* Organizarea programului scolar va avea in vedere posibilitatea inceperii cursurilor la intervale orare
diferite, astfel incat s se evite aglomerdrile la intrarea si la iegirea Tn pauze.

* Intervalele aferente pauzelor vor fi stabilite in mod esalonat astfel incat sa existe un minim posibil
de suprapunere;

* Organizarea activitatilor si supravegherea in timpul pauzelor se realizeazi, astfelincat sa se
evite formarea de grupuri de elevi din clase diferite. Elevii vor fi supravegheati pe toatd durata pauzelor
de cdtre cadre didactice sau alte categorii de personal, pentru mentinerea distantarii fizice. Orice activitati
care presupun formarea unor grupuri vor fi organizate cu respectarea distantei dintre elevi.

* Jocurile si alte activitdti care implicd formarea unor grupuri vor fi organizate cu respectarea
distantei maxim posibile dintre elevi, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

* Elevii nu vor consuma in comun alimente sau b&uturi si nu vor schimba intre ei obiecte de
folosinta personala (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucdrii etc.).

* Se pot desfasura doar jocurile sportive care permit distantarea fizica, de preferat in aer liber, daca
conditiile meteo permit;



