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An scolar 2025-2026

Nr. 4018/19.09.2025

(’:\lrr[ Denumirea procedurii Cod
1 |Examenul de bacalaureat POO01
2 |Elaborare a Planului de Actiune al Scolii PO02
3 |Promovarea imaginii scolii PO03
4 | Pregatirea suplimentara a elevilor PO04
5 |Informare si comunicare PO05
6 |Consemnarea activitatii practice a elevilor POO06
7 |Chestionare feed — back PO07
8 |Implementarea si utilizarea platformelor digitale educationale PO08
9 |Observarea predarii si nvatarii PO10
10 |Portofoliile cadrelor didactice PO11
11 |Proiecte si programe locale, judetene, nationale si internationale PO12
12 |Relatia cu comunitatea PO13
13 |Sanatate si securitate In munca PO14
14 | Achizitionarea manualelor si cartilor la biblioteca scolii PO15
15 |Consilierea elevilor PO16
16 |Teste initiale PO17
17 |Examene de certificare a competentelor profesionale a absolventilor din PO18

invatamantul profesional si tehnic

18 |Evidenta activitatilor extracurriculare PO19
19 |Monitorizarea insertiei socio — profesionale a elevilor absolventi PO20
20 |Premierea elevilor cu performante deosebite PO21
21 | Asigurarea securitatii si a sigurantei elevilor In perimetrul unitatii scolare PO24
22 |Prevenirea si combaterea violentei in scoala PO25
23 |Pregatirea elevilor pentru olimpiade si concursuri scolare PO26
24 | Monitorizarea, inregistrarea si raportarea absentelor elevilor PO27
25 |Acordarea primului ajutor PO28
26 |Elaborare, aplicare si verificare a orarului PO29
27 |Mentorat pentru insertia profesionala a profesorilor/ cadrelor didactice/ stagiari/ PO30

stagiare

28 | Admiterea 1n invatdmantul profesional de stat cu durata de 3 ani si in invatamintul | PO31

seral

29 |Simulare examen de bacalaureat PO32
30 |Procedura de selectia a membrilor comisiei de evaluare si asigurare a calitatii PO33
31 |Procedura de colectare feed-back din partea elevilor si parintilor PO34
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32 |Procedura de evaluare a activitatii scolare anuale PO35
33 |Procedura de autoevaluare institutionala PO36
34 | Procedura de identificare si incluziune a elevilor in situatii de risc /cu cerinte PO37
educative speciale
35 |Procedura - editare/tiparire a publicatiilor scolii PO38
36 |Procedura promovarea ofertei educationale PO 39
37 |Desfasurarea activitatilor de voluntariat PO40
38 |Desfasurarea activitatilor sportive si de educatie fizica PO41
39 |Functionarea comisiei de etica PO42
40 |Procedura privind activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul PO43
sistemelor de supraveghere audio-video, in unitatile scolare din sistemul national
de Invatdmant preuniversitar, pe perioada desfasurarii probelor si activitatilor
specifice din cadrul examenelor de simulare/nationale de bacalaureat
41 |Verificarea cataloagelor PO44
42 | Organizarea excursiilor PO45
43 | Procedura privind perfectionarea cadrelor didactice PO46
44 | Procedura privind folosirea sélilor pentru desfasurarea simuldrii examenului de PO 47
bacalaureat
45 | Procedura privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea PO48
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
46 |Procedura de gestionare a situatiilor de urgenta PO49
47 |Procedura de sistem: functionarea comisiei de monitorizare, coordonare si PO50
indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de control intermanagerial la
nivelul Colegiului Tehnic ”loan C. Stefanescu”.
48 | Procedura privind sanctionarea personalului didactic, didactic auxiliar si PO51
nedidactic
49 |Procedura privind prevenirea, interzicerea si eliminarea segregarii scolare PO52
50 |Procedura de selectie pentru inscrierea in ciclul superior al liceului- domeniul PO53
turism si alimentatie
51 |Procedura privind colectarea selectiva a deseurilor n cadrul proiectului PO54
international eco-scoala
52 | Procedura privind constatarea si sanctionarea personalului din unitatea scolara PO55
aflat sub influenta bauturilor alcoolice
53 |Procedura pentru concursul de ocupare a posturilor/catedrelor didactice care se PO57
vacanteaza pe parcursul anului scolar
54  |Procedura privind programarea, modificarea si efectuarea concediilor de odihna PO58
55 |Procedura privind evaluarea activitatii personalului didactic si didactic auxiliar din | PO59
unitatea scolara
56 |Procedura privind prevenirea si combaterea violentei psihologice bullying PO60
57 | Procedura completare condica de prezenta PO61
58 |Procedura operationald curatenie si dezinfectie la blocul alimentar si magaziade | PO62
alimente in diverse situatii
59 |Procedura - curatenie si dezinfectie in unitatea scolara PO63
60 |Procedura operationald raportarea interna a rezultatelor de la testele initiale POG65
61 |Procedura— selectia in grupul-tinta a elevilor participanti la proiectele PO66

internationale




62 |Procedura privind efectuarea transferurilor in timpul anului scolar, cu aprobarea POG67
consiliului de administratie al i.s.j. iasi conf art. 144, alin. 4, lit. F — rofuip-isj iasi

63 |Procedura operationald- instruirea salariatilor privind securitatea si sdnatatea in PO 83
munca

64 |Procedura operationala- desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul PO 84
tehnologiei si al internetului si prelucrarea datelor cu caracter personal

65 |Procedurda operationala privind integrarea in invatamantul de masa a elevilor cu PO 85
dizabilitati sau cerinte educationale speciale

66 |Procedura operationald privind suplinirea orelor in cazul invoirilor si a concediilor | PO 86
medicale

67 |Procedura operationald privind utilizarea telefoanelor mobile in cadrul scolii PO 87

68 |Procedura operationala privind reglementarea accesului in unitatea de invatamant | PO 89

69 |Procedura operationala privind igienizarea si dezinfectarea tuturor spatiilor din PO 90
blocul alimentar

70 |Procedura operationald privind depozitarea materiilor prime utilizate pentru PO91
prepararea hranei elevilor in cantina Colegiului Tehnic ”loan C. Stefanescu”.

71 |Procedura operationala privind semnalarea neregularitatilor PO93

72 | Procedura operationala privind cercetarea disciplinara PO9%4

73 | Procedura operationala privind identificarea si gestionarea abaterilor PO95

74 | Procedura operationala privind supravegherea prin mijloace video PO96

75 | Procedura operationala privind managementul cazurilor de violenta asupra elevilor| PO97
si personalului unitatii de invatamant

76 | Procedura operationala privind desfasurarea activitatilor de paza PO98

77 |Procedura operationala privind sesizarea suspiciunilor si faptelor de violenta PO99

78 | Procedura operationala privind managementul burselor scolare PO100

79 | Procedura operationala privind sanctiuni aplicate elevilor PO101

80 |Procedura operationala privind ocuparea posturilor didactice care se vacanteaza PO102
dupad inceperea anului scolar

81 |Procedura operationala privind sesizarea si analiza disciplinara a elevilor PO103

82 | Procedura operationala privind accesul persoanelor cu dizabilitati PO104

83 | Procedura operationala privind comunicarea interna PO105

84 |Procedura operationala privind managementul riscului PO106

85 | Procedura operationala-nediscriminare la locul de munca PO107

86 |Procedura operationala-circuitul intern al documentelor PO108

87 |Procedura operationala- specificatiile tehnice ale proiectului PO109

88 |Procedura operationala-autorizarea corespunzatoare a incheierii contractelor cu PO110
furnizorii

89 |Procedura operationala-verificarea si autorizarea prestarii serviciilor din cadrul PO111
proiectelor cu finantare nerambursabila

90 |Procedura operationalda-competentd, instruire si constientizare PO112

91 |Procedura operationala- controlul inregistrarilor PO113

92 |Procedura operationala- semnarea si autorizarea corespunzatoare a facturilor PO114
primite de la furnizori;autorizarea platilor catre furnizori

93 |Procedura operationala privind realizarea instruirii practice a elevilor la parteneri | PO115
de practica

94 |Procedura operationala-selectia si recrutarea expertilor si personalului contractual | PO116




n cadrul proiectelor din fonduri europene nerambursabile

95

Procedura operationala- semnalarea aninima a faptelor de violenta si a
suspiciunilor privind consumul de droguri in scoli

PO117

Director, Responsabil CEAC,
prof. Voinea Liana-Dolores prof. Luca Adriana-Rodica




